
Fluxo de Desfazimento de Bens Inservíveis

DAP

DAP/UNIDADE 
DEMANDANTE

GABINETE

DEPARTAMENTO 
DE 

CONTABILIDADE

DAP 
ENCERRAMENTO 

DOS AUTOS
GABINETE

Termo de Retirada do
Material – assinado pelo
donatário.

Recebimento dos
documentos e decisão
de deferimento.

Envio do Ofício, do Cadastro
Nacional da Pessoa Jurídica –
CNPJ, e do Documento
Pessoal do Representante.

Baixa e
Desincorporação dos
bens já retirados.

Baixa Contábil dos
bens.

UNIDADE 
DEMANDANTE

Decisão com
deferimento ou
não dos
contemplados.

Publicação no
Diário Oficial.

DEPARTAMENTO 
RESPONSÁVEL 

PELO BEM

Análise Técnica
do bem.

• Verificação do quantitativo dos
bens disponíveis para doação;

• Lista de bens com tombos;
• Elaboração do termo de doação.


