
 
 

POP 01: Procedimento de operação padrão para o processo de devoluções de itens no 

sistema ATHENAS.  

 

1°PASSO:  

 

• Acessar o site https://www.defensoria.ro.def.br/; 

• Acessar à aba “Portal do servidor”. 

 

 

2°PASSO:  

 

• Selecionar item Athenas. 

 

 

 

 

https://www.defensoria.ro.def.br/


 
 

3°PASSO:  

 

• Fazer o login de acesso; 

• CPF e senha; 

  

 

4°PASSO: 

 

• Com êxito no login, abrirá os acessos permitidos pelo o cadastrado. Em casos específicos 

pode haver apenas o modulo de almoxarifado, não sendo necessário ter o acesso no 

modulo do patrimônio; 

• Acessar o item “Controle almoxarifado”. 



 
 

5°PASSO:  

 

• Clicar em gerenciamento. 

 

 

6°PASSO: 

 

• Clicar em nova solicitação. 

 

 

 

 



 
 

 

7°PASSO: 

 

• Justificativa: é o motivo da solicitação do material, exemplos: Material de uso do 

departamento. 

• Clicar em “Salvar” 

  

 

8°PASSO: 

 

• Em itens solicitados; 

• Na opção “Ações”  e “Adicionar”. 



 
 

9° PASSO: 

 

• Selecionar ou digitar o material que será adicionado, juntamente com a quantidade e 

após clicar em salvar. 

 

 

10°PASSO:  

 

• Realizado o preenchimento, clicar em salvar. 

 

 

 



 
 

11° PASSO:  

 

• Encerrado o processo de solicitação será apresentado a lista de todos os pedidos 

realizado pelo solicitante.  


