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Clique no item onde está a seta vermelha
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Clique no item onde está a seta vermelha
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Localize a seta vermelha ao lado da
opção 'Gerenciamento' e clique nela.
Depois, selecione as opções
'Movimentações de Itens', seguindo o
exemplo ilustrado.
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Localize o botão '+ Novo', destacado
pela seta vermelha, e clique nele para
prosseguir.



Página 05

Clique no botão destacado pela
seta vermelha. Em seguida,
selecione a origem e o destino dos
bens, junto com responsável. 
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Confirme a seleção correta da origem e do
destino dos bens. Em seguida, clique no
botão 'SALVAR', destacado pela seta
vermelha.
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Após preencher todos os campos, um
documento de movimentação será
aberto, conforme indicado pela seta
vermelha.
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Clique na seta 01 para abrir a pasta de movimentação.
Na seta 02, selecione o item correspondente ao bem que será
movimentado.
Clique na seta vermelha 03 (com o símbolo '>') para retirar o item dos bens
sob sua responsabilidade e encaminhá-lo ao destino indicado pela seta 04.
Use as setas vermelhas 05 e 06 para buscar o registro do bem.
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03 Após concluir as etapas anteriores:
Clique no documento de movimentação, conforme
indicado pela seta vermelha 01.
Na seta vermelha 02, selecione 'Mudar Estado' e,
em seguida, escolha a opção 'Aguardando
Recebimento', conforme ilustrado pela seta 03."
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Se for necessário adicionar uma observação,
selecione 'Sim'. Caso contrário, clique em 'Não',
conforme indicado pela seta vermelha.
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Após concluir todas as etapas
anteriores, o documento de
movimentação será exibido com o
status 'Aguardando Recebimento'.


